Werken met opmerkingen in een tekst
In de teksten staan soms vragen die de leerlingen moeten beantwoorden. 
In de eerste drie bestanden (C1d01, C1d02 en C1d03) zijn de antwoorden als onzichtbare tekst ingevoegd. De onzichtbare tekst in deze bestanden kan je zichtbaar maken door alle tekens aan te zetten met volgende knop: 
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Indien je deze verborgen tekst wel/niet wenst uit te printen, dan klik je in het venster ‘Afdrukken’ linksonder ‘Opties’ aan en in het venster van de ‘Opties vink je bij ‘Inclusief’ wel/niet ‘Verborgen tekst’ aan en klik op OK. Best even controleren via ‘Afdrukvoorbeeld’.

Vanaf C1d04 (vanaf doelstelling 4) zijn de antwoorden als ‘Opmerkingen’ in de tekst ingevoegd. Hoe je hiermee omgaat hangt af van de WORD-versie die je gebruikt. Daarom maken we hieronder een onderscheid tussen twee belangrijke versies. Uiteraard hebben we zelf niet alle versies kunnen uitproberen maar we denken toch dat we met deze twee varianten volstaan.
1 Je gebruikt WORD 2000 VERSIE of een lagere versie
Hier en daar kunnen er kleine verschillen zijn tussen de verschillende WORD-versies.

Hoe kan ik weten waar er een antwoord (opmerking) verborgen zit?

In de tekst zie je soms woorden die geel gemarkeerd zijn. Dit wil zeggen dat daar een antwoord is terug te vinden onder de vorm van een opmerking.

Voorbeeld:
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Hoe kan ik het antwoord vinden?

Ga met de cursor boven het gemarkeerde deel staan. Het antwoord verschijnt dan in een oranje kader 

Voorbeeld: 
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Hoe kan ik eventuele figuren in de antwoorden zichtbaar maken?

Soms zitten in antwoorden ook figuren vervat. Met bovenstaande manier worden deze figuren niet zichtbaar. Er is echter een tweede manier om opmerkingen zichtbaar te maken.

Kies hiervoor in het menu: Beeld – Opmerkingen 

Nu worden de opmerkingen onderaan in een nieuw venster zichtbaar. De hoogte van dit venster kan je wijzigen.
Voorbeeld:
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Hoe kan ik een opmerking verwijderen?

Zet alle tekens aan met volgende knop in het menu: 
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Ga dan met de cursus voor de code voor opmerking staan in de tekst (in onderstaand voorbeeld is dat voor [RM1] en druk op de Delete toets (eventueel tweemaal). De opmerking is nu verwijderd.
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2 Je gebruikt een WORD 2003-versie of een hogere versie
Hier en daar kunnen er kleine verschillen zijn tussen de versies.

Waar zitten opmerkingen in de tekst?

Dit is duidelijk zichtbaar zoals in onderstaand voorbeeld. In een opmerking kunnen zowel afbeeldingen als tekst opgenomen zijn.
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Hoe kan ik zorgen dat de opmerkingen niet mee uitgeprint worden?

Zet de werkbalk redigeren zichtbaar (Beeld – Werkbalken – Redigeren).

Kies in deze werkbalk dan voor Weergeven – Opmerkingen (bij het uitvinken worden de opmerkingen onzichtbaar en worden ze ook niet mee uitgeprint)
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Hoe kan ik een opmerking verwijderen?

Ga op de opmerking staan en klik met de muis rechts (snelmenu openen). Hier kies je dan voor ‘Opmerking verwijderen’
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